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1. Oбщие Пoлo)кrния
1.1. .(arrнoe Пoпoжение paзpaбoTallo B сooTBеTстBии о ФедepaЛЬнЬIМ зЕlкoнoM J',lb 273-ФЗ oт
29.12.2012 кoб oбpaзoBallии в Poссийcкoй Фeдеpaциlt>> ,ТpуДoBoгo кoДrкca PФ (,(aлее _ TК
PФ)' Гpaждaнcкoгo КoДексa PФ (дarrее - Гк PФ), a Taк)ке Устaвoм ГoсyдapстBеннoгo
бroДжетнoгo ДoпIкoJlЬrroГo oбpaзoвaтеЛЬнoгo yчpr)кДeIIиJI ДeTскoгo caДa J\b 74
кoмбиниpoBaнIloгo BkтДa КpaснoселЬскoгo paйoнa Caнкт_Петеpбypгa 14 ДpyгиМи
нopМaTивньIМи ПpaBoBЬIМи aкTaМи Poссийскoй Федepaции, pегЛaменTиpyющиМи
ДеятrЛЬнoсть opгaнизaций, oсyщестBJIяIoщих oбpaзoвaтеЛЬнyю дrяTельнoсTЬ.
|.2 Hacтoящее Пoлo)кrние o ЛoкitЛЬнЬIx aкTaх (дa;lее _ Пoпoжение) paзpaбoтaнo B цrJIяx
pеtlлизaции ПpaBa нa сaМoсToяTельнor сoзДaние нopМaTивI{o-пpaвoвой бaзьr Для свoей
ДеятеJIЬнOсTи B pal\,rкaх IIoJIнoМoЧий, oтнесeннЬIх зaкoнoДaTельcтBoм Poссийcкoй Фeдеpaции
к кoмпrтенции дeTскoгo сaДa.
l.3. .{aнное ПoЛoжrниr дoпoДшleт и кolrкprTизиpyет ПopяДoк I4ЗДaНИЯ ЛoкaJIьнЬIх tlкToB'
yсTaнaBЛиBaeT еДиные тpебoвaния к нopМaтиBнЬIМ ЛoкaпЬньIМ €lкT€lМ, Их ПoДгoToBке'
oфopмлениЮ, пpиIIяTиIo' yTBеpждениIо' BcTyпЛrниIo B cиJry, BIIесению изменений и oTМенl,
пyбликaции нa oфициtlлЬнoМ сaйте дeтскoГo сaдa.
1.4. Haстoящеe Пoлo)кениe ЯвIIяeTcЯ JIoкtшЬньIм нopМaTиBIIым aкToМ Гoсyдapcтвrннoгo
бroджетнoгo дoшкoлЬнoгo oбpaзoвaтеjlЬнoгo yЧpе)кДeния ДеTскoгo саДa Ns 74
кoмбиниpoвallнoгo видa КpaснoсrлЬcкoгo paйoнa Caнкт-Петеpбypгa (дaлее ГБДoУ) Lt

BхoдиT B пrpeчrнЬ лoк€lЛЬнЬIх ilкToB oбpaзoвaтельнoй opгaнизaщии.
1.5. Целями и зaДaчaми нacтoяЦегo Пoлoжения яBЛяIoTcя:

' нopМaтиBllo-пpaBoBor prГyлиpoBallиe oбpaзoвaтeльньIx oтнoulений в ГБ,,(oУ;
' сoзДaниe еДинoй и сoглaсoBaннoй систеMЬI ЛoкttльньIх нopМaTиBIIьIx aкToB ГБДoУ;. oбеспrчrниr пpи}Iципa зaкoннoсTи B HopМoTBop.rескoй ДеяTеJIьIIoоти ГБ.{oУ;
' сoBrpшl}IсTBoBaние пpoцессa пoДгoтoBки' oфopмления, Пp:llшЯ"rИЯ И pеaJlизaции

ЛoкЕlлЬнЬIх нopмaтиBIIЬD( aкToB;

' пprДoTBpaтЦениr дyблиpoвaния pеryЛиpoBaтIия oбщественнЬIх и oбpaзoвaтельнЬIх
oтнorпений в ГБ,{oУ.

l.6. ЛoкaльнЬIr aкTЬI, сooтBeTсTByIoщиr всем тpебoBaIIияМ зaкoнoДaTeЛьсTвa PФ, являroтся
oбязaтельнЬIМи к испoЛнeниIo BсrМи yЧacтникtlМи oбpaзoвaтrJlьIlых oтнorпений.



2. OснoвнЬIr BIIДы ЛoкaЛЬньIх aкToB ДеTскoгo сaДa
2.|. Лoкальньlй акm ГБДoУ пprДcTaBJUIеT сoбoй oснoвaнньrЙ нa зaкoнoДaTелЬсTBе
oфициaльньrй пpaBoвoй ДoкyМrIIT' пpинятьtй B ycтaнoBЛellнoМ пopяДкe ГБДoУ vI
prryлиpytoщий oTIIoшениЯ B paМкaх oбpaзoвaтельнoй opгalrизaции. Пеpe.reнь BиДoB
лoкaJIьнЬIx aкToв' poглaменTиpyloщиx oбpaзoвaтеЛЬнyк) ДrяTrЛьнocтЬ' ycTaIIaBЛиBarTcя
Устaвoм ДoшкoЛьнoгo oбpaзoBaTrЛЬнoгo yЧpr}кДения и BкJIЮЧaeT B сrбЯ ПpикtlзЬI' pешeния'
Пoлo}кrниrl, ПpaBkIЛa' инстpyкциI4 И ДpуruIе Дoкyментьl. Пpедcтaвленrrьrй пopeчeпЬ BидoB
ЛoкitJIЬнЬIx aкToB IIr яBJIяеTся исчepпьIBaIoщиМ.
2.2. Уcпшв ГБДoУ - 

jloкtlЛЬньIй aкт, нa oснoBe кoTopoгo действyeт oбpaзoвaтеЛьнarl
opгttнизaция. Устaв ГБДoУ пpиниМaетсЯ И yTBrp)кДarтся B пopяДкe' yстaIIoBJIrннЬIм
зaкoнoДaтrлЬсTBoМ Poсcийcкoй Федеpaции. Егo coДrpжaниr oпprДOJIяеTся сT. 25
Федepaльнoгo Зaкoнa oт29.12.2012Ns273-ФЗ (oб oбpaзoвaнии в Poссийокoй Федеpaции>
2.3. Пpaказ - JloкulлЬньtй aкт, издaBarМЬIй зaвeдyroшим ГБ.{oУ шrя pешeн}Lя oсIIoBных и
oПеpaтиBl{Ьж зaДaч. B ДелoпpoизBoДсTBr ГБДoy BьтДеJIяIoTся пpикtLзьI пo aДМиниcTpaTиBllo
хoзяйственнЬIМ Boпpoсtlм' IIpикtBьI Пo oсIroBнoй ДеятелЬнoсTи' ПpикaзЬI IIo личнol,ly cocTaBy,
ПpикaзьI пo кoнтингентy BoспиTaIIникoB.
2.4. Peшeнue - лoкaльньrй aкT' пpинимaемьrй кoлЛегиtlЛьнЬIМи opгiu{tlми ГБДoУ B цeJIях
paBprшения нaибoлее BaжнЬIх BoпpoсoB их дrяTrлЬнoсти. Teкcт pешeния сocтoит из дByx
чaстей: кoнстaTиpyroщeй и paспopЯдительнoй, ptlздrленrrьIх сЛoвoМ кPЕШIИЛ> (кPЕ[IИЛA>,
кPЕШИЛo>, кPЕ[IИЛИ>), кoTopoе пrчaTarтcя пpoпиcllыМи бyквaми с нoвoй сTpоки oT
пoJIя. Пpи неoбхoДиМoсTи кoнсTaTиpyющaя ЧaсTь Мoжет coДep)I(aTЬ ссылки нa зaкoнЬI и
Дpyгие нopмaTиBIIЬIе aкTьI. PaспopядиTrJIьнaя чaсTЬ |4ЗIIaIaеTcЯ пyнкTЕlМи. Perшения мoryт
coДеp)I(aTь пpиЛox(еIlия, cсЬIЛкa нa кoTopЬIе Дae'ГcЯ в cooTBеTcTByIoщиx IryIrкTaх
paсПopяДительнoй чaсTи. Pеrпения ПoДписЬIBaюTся пprдседaтrлеМ И сeкprTaprМ
кoллrгиzlлЬнoгo opгal{a.
2.5. Iloлoercенaе - лoкaльньrй aкT, ycTaIIaBлиBtlIoщий пpaвoвoй стaryc opгaнa yпpaBлеIIия
ГБДoУ' иЛи oсIIoBIIЬIе пpaBилa (пopядoк' пpoцеДypy) pеaлизaции ГБДoУ кaкoгo-либo из
сBoих пpaвoмo.rий.
2.6. IIpавaлс - лoкilJIьнЬIй aкт, pегЛtlМенTиpyroщий opгaнизaциoннЬIe' дисципЛинapнЬIе,
хoзяйственныe и иIlые cпrциaлЬные стopoнЬI ДеЯTrльЕoоти ГБДoУ и eгo paбoтникoв,
BoсПитaIIникoB и их poдиTеJIей (зaкoннЬн пpeДстaBитeлeй).
2.7. ИнcmpукцllЯ - лoкальньrй aкT, yстaнaBЛиBtlloщий пopядoк и спoсoб oсyщестBЛlIIия'
BЬIпoЛнения кaких-либo действий; сoBoкyпнoсTЬ пpaBил oсyщecтBЛrltия oпprделrннЬж
BиДoB ДеЯTелЬнoсти' пpoBeДения paбoт, сrryжeбнoгo пoBrДeн}Iя.
Инстpyкцией опpeделлoт пpaвoвoй cтaтyc (пpaвa, oбязarrнocти' oTBеTcтBеIIнocтЬ) paбoтникa
пo зaнимaемoй ДoЛ)кнocTи. Инстpyкция сoДrp)I(иT иМIIepaTиBIIьIe (пoвелителЬнЬIе' не
ДoпyскЕшoщие вьIбopa) нopМaTиBIIыr пpеДпи cankIЯ.
2.8. ГБДoУ иМеет Дpyгие специфи.rеcкие нopмaTиBIIьIr дoкyI\{rнTьI' prryJlиpyющиr
oTIIoшrния в сфepе oбpaзoвaнИЯI4IIИ кoнкprTизиpyющиr ДoкyМеIITЬI' yкaзaннЬIe B IIacToящеМ
пyнкTr' B зilвисиМocти oT кoнкprTIIЬIx yслoвий ДeяTельнoсти ГБ[oУ: пpaвилa' pacIlи.rcar^kIЯ,
пЛaнЬI' гpaфики, цикJIoгptlмМЬI, пpoгpaмМьI, пopяДки, пpoтoкoлы' пaсIIopTa и T.д..
2.9. floгoвopЬI и инЬIе сoгЛaшrния' кoTopЬIr издaшoтcя opгaнaп{и yпpaвЛения ГБ[oУ нe
еДинoЛиЧнo' a пyTr]и сoглaсoBtlнI4я с инЬIМI4 IIvIЦaNIkt' BьIсTyпtшoщип{и B IIиx, B кaчeсTBе
сulМocToяTельнoй сTopoньI (нaпpимеp' тpyДoBЬIr дoгoBopЬI' ДoгoвopЬI aprндЬI имyщrсTвa'
дoгoBopьI нa oкff}aние плaTIIЬIх oбpaзoвaTeльных yсJryг и т.Д.) нr яBJIяIоTся JIoкtlЛЬнЬIМи
aктaМи
3. Пopядoк ПoДгoToвки лoкaЛЬнoгo aкTa
3.1.

O yчpеДиTеЛь;
O opгaнЬIyПpaBлеI{ияoбpaзoвaнием;

' aДМинисTpaция oбpaзoвaтельнoй opгaнизaции B Лицr rr pyкoBoДиTеJIЯ _ зaBrДyЮщrГo
ГБДoУ, зaМeсTиTeЛей pyкoвoд I4TeIIЯi



. opгaнЬI сaМoyпpЕlBIlenИЯ ГБ[oУ;
О yчaсTники oбpaзoBaTrJIьнЬIх oтнorпений.

з.2. Пpи издaнии лoкaJlьIloгo aкTa зaBrДyющий ГБ[oУ pyкoвoДcтByrтся пpинципzlми
зtlкoнtloсTи, oбoснoвaннoсти' ДeМoкpaтизмa и сисTeмнoсти.
з.з. ocнoвaнием NIЯ IIoдгoтoBки Лoкtlльнoгo aкTa МoryT ЯBII'ITЬIЯ изМrнrния B
зaкoнoДaTrЛьстBе PФ (внесеIIиl изМененийo изДaниr IIoBьIx tIopMaTиBIIых пpaBoBыx aктoв).
3.4. ПpoекT ЛoкttЛЬнoгo нopМaTиBIIoгo aкTa гoтoBиTся oTДrлЬньIМ paбoтникoNI LIЛИ гpyппoй
paбoтникoв IIo пopyчrниIо зaBrДyк)щегo ГБ[oУ' a Taкже opгaнoМ caМoyпpaBления гБдov,
котopьlй BЬIcтyПил с сooTBrTствyющой инициaтивoй.
3.5. ПoдгoToBкa лoкulJIЬIIoгo нopмaтиBlloгo aктa BкJIIoчaеT B себя изy.rениe зaкoнoДaтеЛЬньIх
и инЬrx нopMaTиBIIЬIx aктoB' лoкiшЬных нopМaTиBIIьIх ilктoB ГБДoy' prгЛaмoнтиpyloЩих Tr
BoпpocьI' кoTopьIе пpеДПoЛaгaеTся oTpit:lиTЬ B пporкTе IIoBoгo aКTa'И нa этoй oсtloBе вьlбop
егo BиДa, сoДеpжaниrl и пprДст€lBлrIIие rГo B IIисЬменнoй фopме.
з.6. Пoдгoтoвкa нaибoлеr BtuI(нЬTx JloкitлЬньгх нopМaтиBIIьrх aктoв (пpoектoв pепrений
сoбpaний, ПеДсoBетoB' opгilнoB сaМoyпpaBЛoяИ4 пpикtr}oB, пoЛo)кений, пpaвил) дoлжнa
oсIIoBЬIBaTЬся нa pезyлЬTaTax aъIaJIvIзa oснoвньIx cтopoн дeяTельнoсти ГБr{oУ' TrнДeнций егo
paЗBИTI4Я и сЛo)I(иBIII eЙcя cиту aцпll.
3.7. IIo BoпpocaM пpиеМa нa paбory' пеpеBoдoB' yBoлЬнeниЙ, пprДoсTaBлеIlия oтпycкoB,
пooщpeний uIIIkI IIpиBЛrчения сoтpyдникoв к дисциПЛиIrapнoй ИЛvI мaтrpиaльнoй
oTвеTстBеIIнocTи изДilются пpикilзЬI, в сooтBrTcTBии с Tк PФ.
3.8. Пpoект лoкzшЬнoгo нopМaTиB[Ioгo aктa пoДЛе)кит oбязaтельнoй пpoBеpке нa
лиTrpaTypнo-сTиJIисTичеcкyю |pЕlMoTIIoсть и пpaвoвoй экспеpTизe' кoTopЬIе ПpoBoДЯTся
ГБДoУ оaМoсToЯTrЛЬнo.
3.9. ПpoекT лoкilЛЬнoгo нopМaTиB[Ioгo aктa Мoжrт бьIть пpeдсTaBЛен нa oбcyждение пyTrМ
paзМещrния пpoекTa JloкutлЬнoгo нopМaTиBIIoгo aктa Нa инфopмaциoннoМ оTrнДе B
ДoоTyПtIoM ДJIя всеoбщегo oбoзpения МеcTе' Ha oфициaльнoм сaйте ГБДoУ, пyтrМ
IraпpaBЛения пporкTa зaинTeprсoBaннЬIМ лицitм, пpoBrдeния сooтвeTсTByloщrгo оoбpaния о
кoллекTиBtIЬIМ oбсyждением пporктa JloкaлЬнoгo нopмaTиBIIoгo aКTa И T.Д. B сJryчaе
сoГJlacoвal{ия пpoекTa JloкtlЛьнoгo aктa нa неМ пpoстaBJUIется Bизa (ПPИHJITO>.
3.10. Пopядoк Пpll|Il,ЯTИЯ ЛoкttлЬнЬIx aкToB ГБДoУ yстaI{aBЛиBaеTcя Устaвoм
oбpaзoвaтеЛЬнoгo yчpе)кДения.
3.11. [ля BBеДения в действиr Jloк€tЛЬнoгo aктa ИЗДaeTcЯ пpикiв зaBеДyющегo ГБ,{oУ.
Лoкaльньre aкTьI oфopмляloтся B BиДr пpилo)кения к пpикtвy. B пpaвoМ BrpxнoМ yглy Taкиx
ДoкyМеIIToB пиIIIеTся сJIoBo кПpилoжениr) с yкaзaниrп,I ДaTЬIИ нoМеpa kIзДaHLIЯ Пpикaзa.
з.|2. B ГБДoУ сoзДtlюTся yслoBия ДЛЯ oзнaкoмления yЧaсTникoB oбpaзoвaтельньтх
oтнorпeний с лoкaJIЬнЬIми aктilМи. oзнaкoМлrние Мo)кrT бьtть пpoвrДrнo пoД пoдпиcь B
сЛyчaях' ПpеДyсМoтprнньIх нopМaтиBIIыМи ДoкyмoнTaми' либo paзмrщен в oбщедoсTyпнoМ
МесTе (инфopмaциoнньrй oTеIIД ДеTcкoгo сaдa, oфициaльньrй caйт ГБ{oУ).
3.l3. Изменeния B лoкaJlЬньrй aкт BнoсяTcЯ пo Мrpе неoбxoДимocти. B cлyчaе изменений в
нopМaтиBIIo-пpaBoBЬIx aктtlx федеpaльнoгo' pегиoнtlльнoгo иJIи МyниципЕlЛьнoгo ypoвней,
изМенения B лoкальньrй aкT ГБДoУ BIIoсиTcя IIe пoзДнеe 2-х МrсяцеB сo Дня их
oпyбликoвaHkIЯ.

4. loкyмeнTaльнoe oфopмлениe
4.1. ЛoкaльньIй aкT Дoлжен бьIть ДoкyМrllTaльнo oфopмлен. CтpyкTypa лoкztЛЬнoгo aкTa
ДoЛжнa oбеспечить Jloгичeскoе paзBитиr TеМЬI ПpzlBoBoгo pеryЛиpoB aНИЯ.

Лoкaльньrй aкт Дomкrн сoДrp)кaTЬ IIaимeIIoBaниe лoкaльнoгo aктa 14 Дыry ИзДaНl4Я.
Если щeбyется paзъяснeниr целей 14 МoтиBoB Inpkl*ЯTl4Я лoкrшIЬtloгo aкTa' To
неoбхoДимa BcTyпиTrлЬнulя чaсTЬ _ пpеaмбyлa. Пoлoжeния нopмaTиBIIoгo xapaкTеpa в
пpеaмбyrry IIе BклIoчaIoTся.

4.2.



' HopмaтиBIIые ПpeДIШtcaIIkIЯ oфopмляroтся B Bидr пyнктoв, кoтopЬIr нyМrpyютоЯ
apaбскими цифpaми с тoчкoй и зaгoлoBкoB IIe иМeIoT. Пyнктьl MoryT IIoДpaзДeJUITьcя
нa [oдпytIкTЬI' кoTopЬIr Мoryт иМrTь бyквеннyю у|III4 цифpoвyю нyМеpaцик).
Знaчительньre пo oбъемy ЛoкtlльньIe aкты МoryT ДеЛитьcя kIa гЛaBьI, кoTopЬIr
нyМrрyютcя pиМcкими цифpaми и иМeIoT зaгoЛoBки.

' Если B ЛoкaЛьIloм aкTr пpиBoДяTся TaбЛицЬI, Гpaфики, кapTьI, cxоМЬI' To oни
oфopмляroTсЯ B BиДе ПpиJIoжений, a сooTBrTcTByIoщиr пyнкTЬI пoкaЛЬнoгo aкTa
ДoшкнЬI имеTЬ ссЬIJIки нa эTи Пpилoжrния. Лoкaльньrй aкт c пpилoжrНl4яlllll4 ДoDкeII
иМeTЬ скBoзIIyю нyМepaцию cтpallиц.

' Лoкaльньlй нopмaтивньrй aкт излaгaoTся IIa гoсyдapстBеннoМ язЬIкe PФ и Дoлжrн
cooTBeтcTBoBaтЬ ЛиTrpaТypнЬIМ нopМilМ.

o l ЛoкaЛЬнЬIх нopмaтиBI{ЬIx aкт€lх Дaютcя oпpeДrЛения BBoДиI\,IьIх ЮpиДичrских'
Tехничeских 14 Дpyгих спrциaлЬнЬIх теpМиIIoB, rсJIи oни не яBJUIIoTся
oбщеизвeстнЬIми И нeyпoтpебJIяеМЬIми B зaкoнoДaтeJlьсTBr PФ и pегиoнaJlьнoМ
зaкoнoДaTельсTBе.

4.4. Лoкarrьньre aкты пpoхoДяT пpoцrДypy prгисTpaции B сIIrциaJIьIIoМ )кypнaЛе.
oбязaтельнoй prгиотpaции пoДлrжaт пoЛo)кeния' пpaBиЛa' иIIсTpyкции' пpикaзьI ||
paспopлкrнш{ зaBrДyющrГo ГБДoУ. Pегистpaцию ЛoкllлЬнЬIx aктoB ocyщrстBJUIrT
OTBетсTBOнньIй зa BеДrниe деЛoпpoизBoДствa. PегисщaциЯ Пoлo)кrниiа, пpaвил и инсщyкций
oоyщrсTBJIЯeTcЯ IIе пoЗДнeе дня их yTBеp)кдrния зaBeДyЮщим ГБДoУ, пpикtlзoB vI

paспopлI(rний зaведyloщегo ГБДoУ пoзДнer дня их у|ЗДa:яИЯ.

5. oснoвньrе тpебoвaHПя' к лoкaЛьньIпr IropDtaTиBIIьIlи aкTaм
5.1. Cpеди лoкitЛЬнЬIх нopМaTиBIIых aкToB ГБДoУ BьIсшyIo юpиДичrскyЮ силy иМеrт
Уcmав. Пoэтoмy, пpиниМarМЬIr B ГБДoУ лoкtlльные нopмaTиBIIЬIe aкTьI' не ДoJDкIIЬI
IIpoTиBoprчиTЬ егo Устaвy.
5.2. Пpи пoдгoToBке ЛoкЕlлЬнЬIх нopI\,faTиBIIЬIх aкToB' pеryлиpyющих сoциaлЬнo_TpyДoBЬIе
oтIloшIrния (нaпpимep, кoЛЛективньrй Дoгoвop' пpaB}Iлa BIIyTpеннrгo pacпopядкa и дp.)
слеДyeT pyкоBoдсTBoBaTЬcя pекoМrнДaцI4ЯМИ o ниx.
5.3.

' oбoзнaчениe BиДaЛoкaлЬнoгo нopМaTиBIIoгo aкTa' егo EaиМrнoBaние'
. гpифьI: пpиIIяTo' yTBrp)кденo' coгЛacoBtlllo' yчTeIIo мнениr;
. pегисTpaциoнньrй нoМrp' TексT, сooTBrTстByющий rгo нaиМrнoBaнию;
. Tlкст, сooTBеTcтBytoщий егo нaименoBaнию;
O oтМlTкy o н€rЛичии пpиЛo)кеIlvIЯИ coгЛacoBtlllия.

5.4.

' oбoзнaчениr BиДa лoкtlJIЬIIoгo нopМaтиBlloГo aктa' lгo нaиМеIIoBЕlIIиe;
. гpифьt пpиIIяTия и yTBеp}кдeшklЯ:
. Tlкcт' cooтBеTсTвytoщий егo нaиМrнoBaнию;
. oTМеткy o нaличии пpилo)кениrl;
. pегисTpaциoнньrйнoмep.

5. 5. Zнсrap.yкиии дoлжньr сoдеpжaть олед.yющие oбязaтельньrе pеквизитьI :

' oбoзнaчение BиДa лoкtlJlЬIloГo нopМaTиBtloгo aкTa' eгo нaимrI{oBtlIIие'
. гpифьt пpиI{яTия и yTBеp)кДeHИЯi
. TексT' оooтBrTcTвytoщий rгo нaимrнoBaнию;
. oTМеTкy o нaJIичии пpиЛo)кения;
. pегисTpaциoнньIйнoМrp.

5.б.
. oбoзнaчeLIИe r;ИДaЛoкЕUlЬнoгo нopMaTиBIIoгo aкTa;
o МеcTo И ДaTУ тIpъL|IЯT|IЯ;
o TексT;

' ДoJDIсIoсть, фа.ьlилLllo' I4IlvIЦl4aЛЬI и пoДписЬ лицa' пpиIIяBIIIегo peшrниr;



. oттискПeЧaти.

oбoзнaчен IIe в;ИДa лoкaJIЬIIoгo нopМaTиBIIoгo aкTa, eгo нaиМенoBtlние;
Мeстo И Дыry rLpkItIЯTLlЯ;
prгисTpaциoнньrй нoмrp;
TrкcT;
ДoлrкIIocTЬ, фaмилиro' инициtlJIьI и пoДпись pyкoBoДитerrя ГБ.{oУ.

Пpикaзьт и pacПopлкeния BЬIIIoJIIIяIoTся нa блaнкe ГБДoУ.
5.8.

. oбoзнaчrниe BиДaлoкЕшIьнoгo нopMaTиBIIoгo aкTa;
o MrсTo II Дury ПplltIЯT|IЯ;
. нoМrp;
О сПисoкПpисyTстByIoщих;
' тексT' сoДеpх(aщий пoвеcткУ ДHЯ, oписaние xoдa, пopяДкa и пpoцеДypьI сoBrpшaeмЬIх

oпpедrлrнньrх (ropидиЧrски знauимьrх) действий либo oтcyTcTBиr oпprдrлeнных
фaктoв;

' ДoJI}кtIocTЬ, фaмилиlo, инициaJIЬI vl пoДпиcЬ лицa (лиц), сocтaBиBIIIиx ИЛlI
пpиниМaBIIIш( yчaсTиe B сoсTaBлении пpoтoкoлa или aкTa.

5.9.

' oбoзнaчeниe Bидa ЛoкЕlJIЬIIoгo нopмaTиBIIoгo aкTa, eгo нaиМеIIoBaниr;
. МlсTo LI Дыry Пpинятия;
o TексT' сooTBeтсTBytoщий rгo нtlиМеIloBtlниIo kI сoдеpжaщий yкaзaние Нa BИДэ

IIaиMeIIoBaIIие |1 Дal:ry пpиIIяTия пpaBил ИЛvl инсщyкций, нopМЬI кoTopьIх
pЕLзъяcняIoTcя' кoнкpеTизиpyloTся уIЛl4 ДеTaлизиpyIoTся МeтoдиЧrокиМи
pекоМенДaцLIЯNLLL;

' ДoJIжIIocTь, фalлллия, инициtlЛЬI JIицa (лиц), оocTaвиBIIIиx меToДичeские
prкoМенДaции.

5.10.

' oбoзнaчение BиДa ЛoкulЛЬнoгo tlopмaTиBнoгo aктa, егo нaиМеHoBaниr'
. МесTo И ДaTarlpИHЯTИЯi
' Tекст лoкulлЬнoгo нopмaTиBнoгo aкTa, сooTBrтстByIoщий егo нaимrнoBaIIию.

5.1 1.
. oбщиепoлoжrния;
' oсIIoBIIыe зaДaЧи' пpaBa, пpеДoсTaBJUIrМЬIr paбoтникy и егo oбязaннoсти;o Bзaимoдeiаcтвvтя;

' oTBlTстBrннocть зa нrкaчесTBrнIIor и несBoеBprМeннor BЬIпoлнrние (неиспoлнeние)
oбязaннoстей, пpедyсМoTprнIrых дoлкнoстнoй инсщyкцией;. тpебoвaниякpaбoтникy.

б. Пopядoк Пpинятия II yTвrpя(Деllия ЛoкaЛЬнoгo нopмaтиBlloгo aктa
6.1. ЛoкarrьньIй нopМaTиBIIьlй aкт, пpoшrДIпий пpoцедypy сoгJlaсor;arrluЯ'IloДЛо]lшT Пpинятшo
и yTBepх(ДениIo зaвrДyющим ГБ,.{oУ B сooтBеTcтBии с Устaвoм ГБДoУ.
6.2. ЛoкallЬные нopМaTиBIIые aкTЬI Мoryт пpиниМaтЬся зaBeДyющим' oбщим сoбpшrием,
Педaгoги.rrcкиМ сoBrтoМ.
6.3. Пpи Пpl4шЯ^rИI4 лoкaлЬнЬIx нopМaTиBIrьIх aктoB' зaTpaгиBtlloщиx пpaвa BoспитaнникoB,
yчиTьIBaеTcя Мнrниe Coветa poдитeлей.
6.4. He пoДЛе}кaT пpиMеIIrнию лoк€IJIЬIIЬIе нopМaTиBньIr aкTЬI' yхyдшaющие пoЛo)кrние
yчaсTIIикoв oбpaзoвaTeлЬнЬIх oтнorшений пo сpaBнeнию c TpyДoBЬIМ зaкoнoдaTеЛьсTвoМ,
сoглaПIrниЯlуIv\ a TaЮкr ЛoкaлЬныe aкTЬI' пpинятыr с нapyшrниrМ пopядкa yчеTa Мнения
ПpеДсTaBиTrлЬнoгo opгaнa.

5.7.
a

o

a

o

a



6.5. Пpoшeдrпий пpoцrДypy TпцИ:нЯTI4Я лoкальньrй нopмaтивньrй aкT yтBep)кДaeTсЯ
pyкoBoДиTелем ГБ{oУ. Фaкт yTBep)кдrния oфopмJlяeTcя пpикanoм зaBeДyющегo ГБ.{oУ,
зaBеpенный пoДписьro.
6.6. Лoкaльньй нopМaTиBIIьrй aкт BсTyпarт B сиJry c Мoп{енTa' yкaзaннoгo B IIlм' либo, в
сJryчar oTсyтcтBия Taкoгo уКaзaшИЯ' пo иcтеЧrнии 7 кaJlендapньтx Дней с Дaты пpиняTия
Дaннoгo ЛoкiшЬнoгo rropМaTиB[Ioгo aкTa. ДaToй пpинятия Лoк{lЛЬнoгo нopМaTиBIIoгo aкTa'
тpебyroщегo yтBеp)кДrния зaBeДyющиМ ГБДoУ, яBJUIеTсЯ дaTa Taкoгo yT3rp)кД1HIIЯ.
6.7.Пocлe yTвrp)кДrния JIoкilJIьнoгo нopМaтиBlloгo aкTa ПpoBoДl4TcЯПpoцеДypa oзнaкoМJIения
с ниМ yЧacTникoв oбpaзoвaтeльньIх oтнorпений' нa кoTopыx paсПpoстpaняIoTcя пoЛo)кrния
ДaннoГo лoк{шЬнoгo нopМaTиBIIoгo aктa. oзнaкoМление с лoкulльньIм нopп{aтиBllыМ ЕlкToМ
oфopмrrяетcя B BиДr пoДПиcи oзнaкoМJUIеМЬIх Лиц о yкtвtlниеМ ДaтЬI oзнtlкoМления нa
oTДеЛЬнoМ ЛисTе oзнaкoМЛениЯ, пpиЛaгaеМoМ к немy' либo B oтДrЛЬнoМ )кypнaJlе.
oзнaкoмлениr с ЛoкЕlJIЬtIЬIM aкToМ Мo)кеT бьrть тaкясr Пpo}IзBeДенo пyTrМ нaIIpaBлeHLIЯ Ha
эЛекTpoннyЮ пoчTy paбoтникoв ГБ[oУ.
6.8. Лoкaльньrе нopМaTиBнЬIе aкTЬI пpoхoДяT пpoцеДypy prГиcтpaции B cпециaЛьнoм
}кypнaлr.
6.9. Обязaтельной peгиcTpaции пoдлe)кaT IIoJIo)кения' пpaBилa' иIIсTpyкции' пpикtlзЬI и
paсПopлкения зaBеДyющrгo ГБДoУ.
6.10. PегисTpaцию лoкЕlJIЬнЬIх нopМaTиBнЬIх aкToB oсyщесTBJUIrT oTBrTсTвенньrй зa BrДениr
ДrЛoПpoизBoдсTBa coгЛaснo иIIcTpyкции пo дeлoпpoизBoДсTвy в ГБr{oУ.
6.1l. PегисTpaция пoлoжений' пpaBил и иtlсTpyкций oсyщестBJUIеTся н9 пoзднee Дня их
yтBep)кДrния зaBедyющиМ ГБДoУ, пpикЕtзoB уt paспopяжeний pyкoBoдиTеJIя
oбpaзoвaтельнoй opГaнизaцИИ-не пoзДнre Дня иx ИЗДaгtl4Я.

7. Пopядoк BIIесения изМrпeЕия и ДoПoлнeний B лoкaЛЬнЬIе aкTЬI
7.I.B действyrощие лoкtUIЬнЬIе aкTьI МoryT бьrть внесеньI изМенеHvIЯИДoпoЛнеIIия.
7.2. Пpeдлo}кениr o BIlесении изменений Мoжет иcхoДиTь oт любoгo opгaнa И ЛvlЦa' кoTopor'
coгЛaснo нaстoЯщеМy Пoпoжeнию, иМеет Пp€lвo сTtlBиTь BoIIpoс o paзpaбoTке и П1ИI1ЯTу1I4
сooтBеTсTByIoщегo лoкaJlЬнoгo aктa либo yTBrpx(ДaTЬ этoT дoкyмeIIT.
7.3. Пopядoк BIIесеIIия изМrнrниtrl pt ДoIтoJIIIeний в лoкaльнЬIe aктЬI ГБДoУ oпprдеJlяrTcя B
сaМих JIoкitЛЬнЬIх aкTaх. B oстaльнЬIx сЛyчa'lх изМeнrния и ДoIIoJIHеtIия oсyЦесTBJIяIoTся B
cJlrДyЮщеМ пopяДке:

' BIIеclниe изМeнrниil ут дoпoЛнeний oсyщестBJUIетcя B пopядке, yсTaнoBЛeннoМ B
ЛoкtlлЬнoМ нopМaTиBIIoМ aкTe' нa oсIIoBa}Iии кoтopoгo BIIoсяTсЯ изМенeнIш;

' изМeнeIJИя vI Дoпoлнrншl B лoкtlJIЬIIЬIе tlкTЬI: Пoлo)кrния, пpиIUrTЬIе бeз сoглaсoBilllиЯ с
opгaнoМ yIIpaBления (сaмoyпpaвлeния), пpaBилa' инcTpyкции' пpoЦpaММЬl' пЛaнЬI'
пoст€lIIoBлeIJvIЯ, pешrниJI' пpикtBЬI и paспopюкeIlvlъ BнoсяTся IIyTеМ I4ЗДaНИЯ Пpикaзa
зaBeДyющrгo o BI{еceнии изМrнeниiтuлtл ДoIIoJIIIений в лoкaльньrй нopмaтивньrй aкт;o изменeНИЯ 14 ДolloЛнeния B пoлo)кelIИЯ' пpинЯтьIr пoсЛr сoгЛaсoBaния c opГaнoМ
гoсyДapсTBеннo-oбщесTBeннoгo yПpaBЛeния (сaмoyпpaвлeнllя), вIloсятсЯ пyTеМ
pIЗДaHИЯ пpикaзa зaвrДyющегo ГБ!oУ o BIIeсении изМенrнvтЙ ulttl Дoпoлнений в
лoкальньrй aкт с пpедBapитrЛЬньIМ пoJryЧониeМ oT неГo сoглaсия.

7.4. Лoкaльньre нopмaтивньrе aктьr мoryт бьrть дoсDoчнo измененьr:
B сJIyчaе Bнесения изменений B yчpeдиTельньrr ДoкyI\{eнTЬI oбpaзoвaтeльнoй
opгaнизaции;

o ДЛЯ ПpиBеДrния B сooтBеTстBие с изМeнeЕнЬIми B цrнTpaлизoBЕtltнoМ пopядкe
IIopMaTиBaми o TpyДr;

. пo pезyЛЬTЕITaM aТTеcтaции paбoних мест.
7.5. ИзмeнeНv:Я 14 ДoпoЛнrния B лoкaJIЬIlЬIй aкт BсTyIItlIoT B cиJIy с дaтЬI, yкaзaннoй B пpикa:}e
o Bнeсении изменений или дoIтoJIнений B лoкtlлЬнЬIй нopмaтивньrй aкT' a B сJryчar oтсyTcTвия
УКaзaЕИЯ B неМ ДaTЬI - пo исTечrниlo 7 кaлrндapньrх дней c Дaты BстyпЛrния пpикaзa o
BIIесении изменrний иJIи ДoпoJIIIений в лoкaльньrй aкт B силy.



7.6. ИзмeнetШIЯ И ДoпoJIнrниrI B пpеДПисaния и тpебoBatIИЯ' пpoтoкoJIьI и aкTЬI' МетoДичrские
peкoМrнДaцuШI, aKГЬт o пpизнiшии лoкtlЛьнЬIx aкToB yтpaTиBIпиNll4 cуIIry) IIr BIIocяTcя.

8. oтветстBеIIпoсTЬ
8.1. Зa неиспoлIIениr vlIIkI llенaДлex(ящeе иcпoЛнrниe тpебoвaний, ycTaIIoBлеIIнЬтх B
ЛoкaЛьных aкTa( ГБДoy, сoTpyДIики нrcyT oTBrTcTBrннoсTЬ B cooTBеTсTBии с Устaвoм,
TpyДoBЬIМ кoДrксoМ Poссийскoй Федеpaции.
8.2. Зa неиcIIoJIнениr или ненaДЛежаrцee иcпoЛнение oбязaнЕocтeй, ycтaIroBлеIIньтх ДaннЬIМ
Пoлoжениемo paбoтники ГБДoУ, yЧacтByloщиr в paзpaбoTкe лoкtшьныx aкToB' IIrсyT
OTBетсTBеIIнOстЬ B cooTBrTоTBии с действyroщиМ TpyдoBЬIМ зtlкoнoДaтrЛЬсTBoМ.

9. fleйствиe ЛoкaЛьнЬIх aкToB
9.1. Лoкальньrr aкTЬI opгaнизaции, oсyществляroщeй oбpaзoвaтельнyю ДeяTеЛЬнocтЬ'
Действyloт ToЛЬкo в пpеДелax ГБДoУ и нr Мoryт peryлиpoBaTЬ oтнoшIetlИЯ, cкJIaДЬIвaющиrся
вне oбpaзoвaтельнoй opгalrизaции.
9.2.
слeДyЮIцих слvчa'ж:

o BсTУIIление B cилy aкTa' пpизнЕшoщегo дaнный лoкaльньrй arсг yTpaтиBIIIиМ cилy;o BсTyПЛrниe B сиЛy Jloкaльнoгo aктa бoльrпeй lopпдическoй сиЛьI' нopМЬI кoTopoГo
пpoTиBopечaT пoЛo)кrниjlМ дaннoгo Лoк€rЛьнoгo aкTa;

' Пpизнaние сyдoM уIЛLI инЬIМ yпoлнoМoчrннЬIМ opгalroМ гoсyдapсTBeннoй Bлacти
лoкttлЬнoгo aктa ГБ!oУ ПpoтиBoprчaщиМ действyroщrмy з{lкoнoДaTельстBy.

9.3. Лoкaльньй aкт ГБ{oУ, yTpaTиBIIIиtrт cиlry,нe пoДлежиT исIIоJIнениIо.

10. ЗaключитeЛЬньIе пoлoilсeния
l0.l. Hacтoящеe Пoлoжение o ПopяДкe paзpaбoтки и пpиняTия лoкilJIьньIх нopМaTиBIIЬж
пpaBoBЬIх aкToB яBJUlоTcя лoкtшЬЕЬIM нopМaтиBIIЬIM aкToМ' пpиниМaеTcЯНa oбщем сoбpaнии
и yTBrpждaeTcЯ (либo BBOДиTсЯ в действие) пpикaзoм зaвеДyЮщегo ГБ[oУ.
10.2. Bcе изМeнeния и ДorroЛнения, внocиМЬIr B llacтoящее Пoлoжeние, oфopмляroTся B
письменнoй фopме B сooтBrTcтBии ДrйстByloщиМ зaкoЕoдaтелЬсTвoМ Poссийокoй
Фeдеpaции.
10.3. Пoлoжениe o Пopядкr paзpaбoтки И npИIIЯTk'я лoкtlлЬньrx нopмaTиBнЬгx ПpaBoBЬIх aктoB
ГБДoУ пpиIIиMaеTcЯ Ha неoпpeдеllенньrй оpoк. Изменrния и дoпoJIIIrния к Пoлoжeниro
пpиниМtшoTоя B пopяДке' ПprДyсMoTpеннoм п.7 нaстoящегo Пoпoжrllия.
l0.4. Пoслe пpиIIяTия Пoлoжения (или изменений и ДoIIoJIIIeний oтделЬньгх шyнктoB и
paзделoв) в нoвoй рrдaкции ПpедыДyщaя prдaкция alBToМaTически yтpaчиBarT cилy.
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